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CONVITTO NAZIONALE “D. COTUGNO”
Via Leonardo da Vinci, 8 - 67100 L’ Aquila
Centralino Tel. 0862/24291- Telefax 0862/23178 — E-Mail aqvc050005@istruzione.it - Sito Istituto

www.liceocotugno.it

Distretto Scolastico n. 1 - Cod. Fiscale 93080840668 - Cod. Istituto AQVC050005
SCUOLE ANNESSE:
LICEO CLASSICO - LICEO LINGUISTICO — LICEO DELLE SCIENZE UMANE
LICEO DELLE S. U. ECONOMICO SOCIALE — LICEO MUSICALE

CONYITTO NAZ, D, COTUGNO CON LICEl ANNESSI - -L'AQUILA
Prot. 0000751 del 01/02/2018
07 (Uscita)

Agli Educatori

Al personale ATA

del Convitto Nazionale

SEDE via Ficara, 9 L’Aquila
Al sito WEB

OGGETTO: Modalita di comunicazione assenze € cambi turno.

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che le assenze devono essere
comunicate esclusivamente alla Segreteria del Personale della Sede Centrale

(telefono 0862-24291) come segue:

1) assenza per malattia - entro le ore 8:00 del giorno stesso;
2) richiesta di permesso, ferie, recupero ore, ecc. almeno un giorno prima poiché
dette assenze devono essere autorizzate (per motivi eccezionali anche la mattina

stessa, sempre entro le ore 8:00)

Dalla data odierna, i cambi turno devono essere preventivamente richiesti
per iscritto e autorizzati dalla Dirigente Scolastica, sentita la D.S.G.A (non
potranno essere autorizzati se dovesse mancare la disponibilita di un collega).

I cambi del turno notturno possono essere effettuati solo rispettando 1’orario
settimanale ed evitando, ove possibile, di effettuare piu di due turni notturni a

settimana (e mai consecutivi).

Qualora dovesse ravvisarsi una evidente difficolta sulla organizzazione dei
turni nel rispetto prioritario delle esigenze dei convittori e per la tutela della salute di
tutte le unita di personale, questa Dirigenza si riserva (sentita la D.S.G.A. e
consultato il personale interessato) di modificare la attribuzione della sede alle unita

del personale

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Serenella Ottaviano
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